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Delibera n°12 del Consiglio d’Istituto del 27 gennaio 2014 

Iscrizioni alla scuola dell’infanzia 
 
L’Istituto Comprensivo, in accordo con l’ Amministrazione Comunale, nei modi e nelle forme 
ritenuti più opportuni, informa tutte le famiglie dei bambini in età prescolare residenti nel Comune 
sui tempi e le modalità d’iscrizione, sui servizi scolastici e quelli comunali. 
A iscrizioni avvenute, l’Istituto è tenuto a contenere e controllare il fenomeno delle doppie iscrizioni 
per rispondere al meglio alle esigenze dei genitori. 
 

Criteri accoglimento domande di iscrizione 
 
1. Le ammissioni alla Scuola dell’Infanzia sono condizionate dal numero di posti disponibili. 

Al fine di stabilire l’ammissione alla frequenza è data la priorità ai bambini: 
a) che hanno frequentato l’anno precedente la medesima scuola dell’Infanzia 
b) residenti o, nel caso di alunni stranieri,  solo domiciliati nel Comune 
c) maggiori per ETA’ : bambini di 5 anni, 4 anni, 3 anni ( tranne che per eventuali segnalazioni 
certificate di alunni diversamente abili o bambini riconosciuti in situazioni di disagio segnalati 
dai servizi sociali). 
d) con fratelli nello stesso plesso o nel plesso di scuola primaria statale vicino 
e) gli alunni stranieri saranno ammessi alla frequenza secondo i precedenti criteri e nel rispetto 
della normativa cogente 

2. Gli eventuali alunni in esubero di richieste rispetto alle domande o iscritti dopo il termine fissato 
per la presentazione delle domande, verranno inseriti in una lista d’attesa  secondo i seguenti 
criteri: 
a) iscrizione nei termini: 
b) residenza della famiglia o, nel caso di alunni stranieri solo abitazione nel Comune; 
c) età; 
 

3. PROCEDURE SUCCESSIVE 
a) Comunicazione telefonica  alle famiglie dell’accettazione dell’iscrizione o, per iscritto, 

dell’eventuale inserimento nella lista d’attesa dopo la conferma dell’Ufficio Scolastico 
b) Prima dell’inizio del nuovo anno scolastico, nel caso si rendessero disponibili dei posti, i 

bambini verranno inseriti secondo la lista d’attesa, come al comma 4 
c) Le domande non accolte saranno inviate prioritariamente all’I.C. Mascagni per il plesso 

Boves 
d) Non  si effettueranno  inserimenti dal primo giorno utile per le nuove iscrizioni, anche nel 

caso vi fossero posti disponibili,  ad eccezione di bambini nomadi e di cinque anni. 
e) Discrezionalità del Capo di Istituto, per casi eccezionali e motivabili, ad effettuare 

inserimenti. 
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Iscrizioni alla scuola primaria 
 

L’Istituto Comprensivo, in accordo con l’ Amministrazione Comunale, nei modi e nelle 
forme ritenuti più opportuni, informa tutte le famiglie dei bambini in età scolare residenti 
nel Comune sui tempi e le modalità d’iscrizione, sui servizi scolastici e quelli comunali. 
 

1) Criteri accoglimento domande di iscrizione 
Al fine di stabilire l’ammissione alla frequenza è data la priorità ai bambini  

a. Residenti nati entro il 31 dicembre 
b. Non residenti nati entro il 31 dicembre 
c. Anticipatari residenti secondo l’età 
d. Anticipatari non residenti secondo l’età 

 

2) Criteri tempo scuola 
Nel caso non sia possibile accogliere tutte le richieste per il tempo scuola prescelto, tra 
tutti i richiedenti sarà data la precedenza ai bambini che, all’atto dell’iscrizione, 
corrisponderanno ai seguenti criteri: 
 
2.1) Criteri per inserimento in modulo orario 40h 

a. Residenti segnalati dai servizi sociali 
b. Residenti con entrambi i genitori che lavorano  (autocertificazione) o residenti  il cui 

nucleo famigliare è formato oltre che dai figli, da un solo genitore che lavora 
(autocertificazione) 

c. Residenti che hanno fratelli che frequentano lo stesso plesso con analogo modulo 
orario  

d. Residenti 
e. Domiciliati con autocertificazione 
f. Non residenti che hanno fratelli che già frequentano lo stesso plesso con analogo 

modulo orario 
g. Non residenti che hanno fratelli che già frequentano le altre scuole del circolo 

 
2.2) Criteri per inserimento in modulo orario 27h 

a. Residenti segnalati dai servizi sociali 
b. Residenti che hanno fratelli che frequentano lo stesso plesso con analogo modulo 

orario 
c. Residenti 
d. Domiciliati con autocertificazione 
e. Non residenti che hanno fratelli che già frequentano le altre scuole del circolo. 

 
2.3) Nel caso non sia possibile attivare il tempo scuola prescelto nel plesso richiesto 
oppure soddisfare tutte le richieste rispetto al plesso, tra tutti i richiedenti sarà data la 
precedenza ai bambini che, all’atto dell’iscrizione, corrisponderanno ai seguenti criteri, in 
ordine di priorità: 

a. Bambini residenti o domiciliati a Melzo, segnalati dai servizi sociali, per i quali sarà 

effettuata una valutazione individuale con i soggetti coinvolti. 

b. Bambini residenti o domiciliati a Melzo, che hanno fratelli nello stesso plesso; 
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c. Bambini residenti o domiciliati a Melzo, che hanno fratelli nella scuola dell’infanzia 

statale vicina; 

d. Bambini residenti o domiciliati a Melzo, la cui abitazione risulta più vicina al plesso 

e. Bambini residenti o domiciliati a Melzo che hanno frequentato la scuola dell’infanzia 

statale più vicina; 

f. Bambini residenti o domiciliati a Melzo, che non rientrano nei casi precedenti; 

g. Bambini NON residenti o domiciliati a Melzo, che hanno fratelli nello stesso plesso; 

h. Bambini NON residenti o domiciliati a Melzo, che hanno fratelli nella scuola 

dell’infanzia statale vicina; 

i. Bambini NON residenti o domiciliati a Melzo, che non rientrano nei comma 2.3.g e 

2.3.h; 

I bambini da contattare per il cambio di plesso saranno individuati sorteggiandoli tra quelli 
inclusi nella fascia di priorità inferiore (Es: 2.3.i) Se non verrà raggiunto il numero 
necessario sarà effettuato un nuovo sorteggio tra i bambini inclusi nella fascia di priorità 
precedente (Es: 2.3.h) e così risalendo i suddetti criteri. 
Il sorteggio sarà pubblico e ne sarà data comunicazione preventiva a tutti gli interessati. 
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Iscrizioni alla scuola secondaria di primo grado 
 
L’Istituto Comprensivo, in accordo con l’Amministrazione Comunale, nei modi e nelle 
forme ritenuti più opportuni, informa tutte le famiglie degli alunni uscenti dalle classi quinte 
di scuola primaria residenti nel Comune sui tempi e le modalità d’iscrizione, sui servizi 
scolastici e quelli comunali. 
 

1) Criteri accoglimento domande di iscrizione  
 

a) disponibilità dei locali 
b) alunni uscenti dalle classi quinte dell’IC Ungaretti 
c) residenti 
d) non residenti 

 
2) Nel caso non sia possibile soddisfare tutte le richieste, tra tutti i richiedenti sarà data la 
precedenza agli alunni che, all’atto dell’iscrizione, corrisponderanno ai seguenti criteri, in 
ordine di priorità: 
 

a. Alunni residenti o domiciliati a Melzo, segnalati dai servizi sociali, per i quali sarà 

effettuata una valutazione individuale con i soggetti coinvolti. 

b. Alunni residenti o domiciliati a Melzo, che hanno fratelli nello stesso plesso; 

c. Alunni residenti o domiciliati a Melzo, che hanno fratelli nella scuola primaria 

statale più vicina; 

d. Alunni residenti o domiciliati a Melzo la cui abitazione risulta più vicina alla scuola 

e. Alunni residenti o domiciliati a Melzo, che non rientrano nei casi precedenti; 

f. Alunni NON residenti o domiciliati a Melzo, che hanno fratelli nello stesso plesso; 

g. Alunni NON residenti o domiciliati a Melzo, che hanno fratelli nella scuola primaria 

statale vicina; 

h. Alunni NON residenti o domiciliati a Melzo, che non rientrano nei comma 2.f e 2.g. 

Gli alunni da contattare saranno individuati sorteggiandoli tra quelli inclusi nella fascia di 
priorità inferiore (Es: 2.h) Se non verrà raggiunto il numero necessario sarà effettuato un 
nuovo sorteggio tra gli alunni inclusi nella fascia di priorità precedente (Es: 2.g) e così 
risalendo i suddetti criteri. 
Il sorteggio sarà pubblico e ne sarà data comunicazione preventiva a tutti gli interessati. 
Anche la destinazione delle classi alla seconda lingua straniera avverrà per sorteggio. 
 
Le domande non accolte saranno prioritariamente inviate alla seconda scelta effettuata 
dalla famiglia all’atto dell’iscrizione o, qualora non fosse stata effettuata, all’IC Mascagni. 
 

 


